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UvVOD

Metodicky navod na spracovanie bakalarskych a diplomovych prac bol vypracovany

na ucel jednotnosti ich formalnej a obsahovej stranky.

Pri spracovani metodickych pokynov boli pouzit¢ vSetky tie platné relevantné
podklady, ktoré nie st vrozpore snajvy$Sou pravnou normou, ktorou su ,Pravidla
slovenského pravopisu®“. Pri spracovani pokynov bolo tiez prihliadané na metodické

usmernenia vydané Ministerstvom Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR.

Predlozené pokyny st vypracované tak, aby pomohli autorom zaverecnych prac

pri formélnej uprave a aby spiiali medzinarodné §tandardy kladené na tento druh préc.

Po formalnej a Strukturdlnej stranke, t.j. vel'kost’ pisma, riadkovanie, rozloZenie strany,
velkost’ pisma pri nadpisoch a podnadpisoch, oznaCovanie obrazkov a tabuliek a pod. je

tento metodologicky navod spracovany ako ,,8ablona“ na pisanie zavere¢nych prac.

Tento ,,Metodicky pokyn* je platny od marca roku 2024.

Zilina, 2024



1.  STRUKTURA PRACE

Pojem Struktira, odraza architektaru textu z hl'adiska formalnej upravy. Hlavné Casti
bakalarskej a diplomovej prace st:
e Uvodna Cast,
e hlavna cast’,

e prilohy.

1.1. Uvodna &ast’

Predna ¢ast’ ma povinné (obligatorne) a fakultativne sti¢asti, ktoré maju presne ur¢ené

poradie (vid’ ,,Metodické usmernenie®).
Povinnymi éast’ami prace su:

e 0bal prace,

e titulny list prace,

e zadanie prace,

e abstrakt,

e obsah,

e zoznam obrazkov a tabuliek,

e zoznam skratiek.

Po tychto povinnych uvodnych ¢astiach prace nasleduje samotny text prace v ¢leneni

na uvod, jadro a zaver.
Po textovej Casti nasleduje:

e z0znam pouzitej literatlry,
e zoznam priloh (ak su v praci pouZit€), a nasledne do prace vlozené,

e prilohy.
Obal prace a titulna strana prdace

Vzor obalu prace sa nachadza v prilohe A. Obal zavere¢nej prace je na celej fakulte
PEDAS, teda ina KZD jednotny. Vzor obalu je dostupny na web stranke katedry:
http://kzd.uniza.sk/index.php/zaverecne-prace. Vyrobu obalu zabezpeCuje EDIS -

vydavatel'stvo Zilinskej univerzity. Obal prace si musia §tudenti objednat’ sami.


http://kzd.uniza.sk/index.php/zaverecne-prace

Vydavatel'stvo EDIS zabezpecuje i viazanie zaverecnych prac. Pre bakaldrske prace sa
pouziva mékka vizba a pre diplomové prace sa pouziva tvrda védzba. Studenti si moézu dat’

zviazat’ pracu aj inde, ale musia pouzit’ jednotny obal prace a vazbu.

Na titulnej strane prace sa uvadzaji podstatné udaje. V zahlavi listu nazov
skoly, pod nim v novom riadku nazov fakulty. V strede listu sa uvadza nazov prace
(velkymi pismenami). Pod ndzvom prace sa uvedie ,,bakalarska, resp. diplomova praca“.
V dolnej Casti strany sa uvedie Studijny program, Studijny odbor, Skoliace pracovisko,
Skolitel’ (veduci prace) a konzultant (ak bol oficialnym poverenim uréeny). V zapati listu sa

uvedie na lavej strane ,,Zilina 202x* a na pravej strane meno autora (Priloha B).
Zadanie prace

Zadanie prace je povinnou nalezitostou. Vklada sa zadanie prace, ktoré obdrzal autor
od poverené¢ho pracovnika Katedry zelezni¢nej dopravy. Ked’Ze Student odovzdava dva
vytlacky zévereCnej prace, do jednej zviaze original zadania, do druhej jeho fotokopiu
(sken). Za original prace je potom povazovany ten vytlacok v ktorom je vloZeny original

zadania.
Abstrakt

Abstrakt sa nachadza na samostatnej strane, hned’ za zadanim prace. Uvadza sa
Vv slovencine, resp. v jazyku v ktorom je napisana praca a v niektorom zo svetovych jazykov
(spravidla v anglictine). Rozsah abstraktu by mal byt’ 100 — 500 slov. Obe verzie abstraktov
(slovenska a anglickd) sa uvadzaju na jednej strane. Ak ich vzhl'adom na rozsah nemozno
umiestnit’ na jednej strane, potom treba kazdy abstrakt umiestnit’ na samostatni stranu.
Abstrakt je stru¢ny, ide o vystizni charakteristiku obsahu prace. Jeho tlohou je pomdct’
¢itatel'ovi rychlo sa obozndmit’ s Obsahom prace. Zahfiia komprimované udaje 0 ciel'och
prace, metddach, vysledkoch a zaveroch obsiahnutych v praci. Text abstraktu sa pise ako

jeden odsek. Neobsahuje odkazy na text prace, je to samostatny dokument (Priloha C).
Vyhldsenie

Obsahom tejto strany je vyhlasenie autora, Ze vypracoval celt pracu samostatne.
Vzhl'adom sa jestvujucu legislativu, kedy ZP je po pravnej stranke vylu¢ne dielom autora,
¢o je aj potvrdené vloZenim prace do CRZP a nasledne vygenerovanym potvrdenim, sa uz

,,Vyhlasenie* v praci neuvadza.



Obsah

Obsah sa umiestiiuje v ivodnej Casti prace za vyhladsenim. Je nevyhnutnou pomdckou
pre Citatel'a, ako aj pre autora, ulahCuje orientaciu v praci. Zahfiia nazvy hlavnych casti
(kapitol) a podcasti (podkapitol) prace a Cisla stran kde st tieto Casti V praci uvedené.
Uvadza logické radenie jednotlivych casti prace, ktoré st navzajom od seba oddelené

¢iselnou a grafickou upravou.

V obsahu musia byt ndzvy kapitol a podkapitol uvedené¢ v rovnakom zneni ako
V texte, vratane spravnych udajov o Cislach stran. Do obsahu sa piSu len tie Casti prace (avod,
kapitoly, zaver, zoznam literatiry, zoznam priloh), na ktorych su uvedené ¢isla stran. Do
obsahu sa nepiSe zoznam obrazkov a tabuliek, ani samotné prilohy (tie maju vlastny zoznam

na konci prace). Strany kde je uvedeny ,,Obsah* sa ne€isluj.
Pokial’ ide o graficku Gipravu, nazvy jednotlivych ¢asti prace mozu byt pisané dvojako:

a) od pomyselnej kolmice s ohl'adom na najdlhsie Ciselné oznacenie,

b) jeden - dva prazdne udery za kazdym ¢iselnym oznacenim (Priloha E).
Zoznam obrazkov a zoznam tabuliek

Ak autor v praci pouzil obrazky a tabulky, potom na samostatnej strane za obsahom
uvedie uplny zoznam ich nazvov. DlhSie ndzvy sa mézu skratit’. V zahlavi sa napise nazov
"Zoznam obrazkov a tabuliek". Najprv sa umiestni zoznam obrazkov, kde sa uvedu vSetky
obrazky, grafy, schémy a pod. Ak su v praci vSetky pomenované ako obrazky, potom ich
zoznam je spolo¢ny. Ak je jednotlivych druhov viac a st osobitne ¢islované, potom sa uvedie
zoznam Specifikovany podla druhov (osobitne grafy, osobitne schémy a pod.). Potom
nasleduje zoznam tabuliek. Pri kazdej polozke je uvedené Cislo strany na ktorej sa skutocne
nachadza (Priloha F). Ak je zoznam obrazkov, pripadne tabuliek véacsieho rozsahu, tak sa
uvedie zvIast:

Zoznam obrazkov, pripadne

Zoznam grafov a

Zoznam tabuliek.
Zoznam skratiek

Ak praca obsahuje skratky, symboly, znacky, oznacenia jednotiek alebo terminy, ktoré

nie su bezné (pre Citatel'a nemusia byt hned’ zrozumitel'né), potom musia byt’ vysvetlené v



Casti ,,Zoznam skratiek a symbolov". Je to povinna sucast’ prace. V samotnom texte prace sa

kazda skratka alebo symbol musi vysvetlit’ pri prvom vyskyte. (Priloha G)

1.2. Hlavna textova cast’

Hlavny textova Cast’ prace zahfna:

e Uvod.
e Jadro prace (t.j. jednotlivé kapitoly).
e Zhodnotenie, resp. technicko-ekonomické zhodnotenie (ekonomické zhodnotenie je pri
diplomovych pracach povinné).
e Zaver.
e Zoznam pouzitej literatary.
Uvod
V Gvode autor strucne a jasne:
e charakterizuje jestvujuci stav poznania problematiky, ktora je predmetom prace,
e zdovodni aktudlnost’ témy,
e nastoli problémy, ktoré chce riesit’,
e vytyci ciele, ktoré sa maju v praci dosiahnut’.
Z tvodu musi byt’ teda zrejmé, aky je stcasny stav danej problematiky a ¢o je cielom
préace. Nie je vhodné aby uzZ v tivode boli charakterizované jednotlivé kapitoly, ktoré buda

tvorit’ jadro prace.

Ciel prace musi byt jednoznaéne a jasne $pecifikovany v zavere ,,Uvodu®. Tento ciel
musi koreSpondovat’ s cielom uvedenym v ,,Zadani ZP*. Ciel’ prace, najmi v pripadoch ak
je vacsieho rozsahu a vyZzaduje si SirSie objasnenie, moZe tvorit’ aj samostatnl kapitolu prace
,,Ciel’ prace®. Tato kapitola sa potom uvadza hned’ za ,Uvodom*.

Jadro prdce (t. |. jednotlivé kapitoly)
Jadro préce tvoria jednotlivé kapitoly.

Prva Kkapitola spravidla predstavuje teoreticko-metodologicki Cast’ prace. Tato

kapitola zahfna:

e Teoretické poznatky vztahujice sa na dany problém. Tu mé autor prezentovat

vedomosti, ktoré nadobudol Stadiom.



e Rozvinutu charakteristiku metod a postupov, ktoré sa pouzivaja pri rieSeni problémov.
Jadrom d’alSich kapitol je analyza a syntéza veduca k vlastnému rieSeniu problému.
Druha kapitola (resp. d’alsie kapitoly) by preto mala byt analyticka. Mala by tu byt

spracovana analyza jestvujiceho stavu danej problematiky.

Navrhova ¢ast’ bakalarskej prace obsahuje navrh rieSenia, resp. navrh variantnych
rieSeni, ktoré vychadzaju zo zhodnotenia jestvujuceho stavu a moznosti aplikacie roznych
metdd a postupov, ktorymi mozno dany problém riesit. Student by mal svoje navrhy
nasledne zhodnotit’, resp. variantné rieSenia porovnat auviest vyhody anevyhody
jednotlivych rieSeni. Bakalarska praca ma teda len analyticky charakter s ndvrhom moznych

rieSeni stavu.

Névrhova cast’ diplomovej prace musi obsahovat’ navrhy moznych rieSeni, navrhy
aplikécii moznych matematickych, technologickych alebo ekonomickych metdd a postupov
a hlavne praktické rieSenie problému, prip. ak Student uvadza variantné rieSenia, vybrat’

jedno rieSenie, a to aplikovat’.

Dolezité¢ je uvedomit’ si zasadny rozdiel medzi bakalarskou a diplomovou précou,
ktory tkvie v tom, ze bakalarska praca je viac analytickd a diplomova praca musi podat’
konkrétny (prakticky alebo teoreticky) prinos, pripadne konkrétne praktické rieSenia
problému. Toto rieSenie musi byt’ na zaver podloZené konkrétnym a relevantnym technicko-
ekonomickym zhodnotenim navrhu, v ktorom je vyjadreny konkrétny prinos vyjadreny
technickymi a ekonomickymi ukazovatelmi (prevadzkové uspory, znizenie nakladov,
zvySenie trzieb apod.). Bez nalezitého technicko-ekonomického zhodnotenia navrhu

nemozno diplomovt pracu prijat’ na obhajobu.
Zaver

Obsahuje strucné zhrnutie vysledkov prace. Autor sa vracia k ciel'om, ktoré formuloval
v uvode a hodnoti, ¢i sa ich podarilo splnit. Nemal by uz prindsat’ nové poznatky, t.j. nemal

by obsahovat’ ni¢, ¢o nie je v texte prace.

Toto stru¢né zhrnutie vysledkov prace by teda malo obsahovat’:
e 0pis pouzitych metdd a postupu rieSenia,
e spresnenie hlavnych informaénych zdrojov,
e splnenie (alebo nesplnenie) ciel’a prace,
e zdovodnenie vyznamu rieSenej problematiky,

e pripadnu aplikéciu navrhov v praxi.



V zéavere tiez mdze byt uvedeny struény obsah jednotlivych kapitol. Tiez je vhodné,
aby sa tu poukazalo na d’alSie otvorené (doteraz nevyrieSené) problémy, ktorym by bolo

ucelné venovat’ pozornost, ale ich rieSenie prekracuje odporacany rozsah prace.
Zoznam pouZitej literatury

Tiez niekedy oznacovany ako ,,Zoznam bibliografickych odkazov®, sa za¢ina pisat’
vzdy na novu stranu za zaverom. Je organickou sucastou hlavného textu, ktory uzatvéara.
Tento nazov mozno nahradit’ synonymami ako napr. ,,Pouzita literatara® a pod. Zoznam
pouzitej literatary (a tym aj technika citovania) sa riadi ministerstvom odporacanej techniky
prvého udaja a daitumu (Harvardsky s§tyl). Pri tejto technike sa zoznam pouzitej literatiry

necisluje a uvadza sa podl'a abecedného poradia.

1.3. Prilohy

Slizia na umiestnenie podrobnejSicho materidlu v podobe rozsiahlejsich Statistickych
tabuliek, doplnkovych ilustracii, ktoré nie je vhodné umiestiiovat’ do textu. V texte prace
maju byt len struéné, vystizné udaje, ktoré nerusia plynulost’ vykladu. Suc¢ast’ou priloh moze
byt aj bibliografia. Je to zoznam pramenov, ktoré neboli citované v praci, ale ktoré moézu
byt pre Citatel'a zaujimavé, pretoze poskytuji dopliiujucu informéciu o danej téme. Ide o

nepouzitu, ale relevantnu literaturu predmetu.

Kazda priloha sa za¢ina na novej strane. Pri kazdej prilohe treba uviest pramen,
z ktorého bol prislusny material ziskany. Pri va¢Som poéte priloh je vhodné kvoli
prehl’adnosti na osobitnom liste uviest’ aj zoznam ocislovanych priloh, na ktoré sa v texte
odvolavame. V pripade spracovania marketingového prieskumu v préaci, buda v prilohe
uvedené vsetky anketové listky, resp. vyplnené dotazniky Vv originali (prikladaju sa K praci

v samostatnom obale).

Prilohova c¢ast je samostatnou ¢astou prace, jej strany sa nezapocitavaju

do predpisaného rozsahu vlastnej textovej Casti prace (Priloha H).

1.4. Rozsah prace

Rozsah bakalarskej prace je spravidla 30 - 40 stran (54 000 az 72 000 znakov
vratane medzier). Rozsah diplomovej prace je spravidla 50 — 70 stran (90 000 az 126 000

znakov). Dolezité je dodrzat’ spodnu hranicu, plati v§ak, ze dolezitejsia, ako rozsah prace, je



jej kvalita a uroven jej spracovania. Do rozsahu prace sa pocita len hlavny text, t.j. ivod,

jadro a zaver.
Pri pisani je dolezité¢ dbat’ na vyvazenost’ jednotlivych ¢asti hlavného textu prace:

e Uvod ma spravidla 1-2 strany,
e teoreticko-metodologicka Cast’ tvori priblizne tretinu celej prace,
e ostatné kapitoly (analytické, navrhové a vyhodnotenie) tvoria priblizne dve tretiny prace,
e zaver ma 1-2 strany.
Navrhova cast, t.j. vysledky prace vratane ich zhodnotenia by mali byt taziskové. To

znamena ze tieto Casti by mali mat’ rozsah cca 30 az 40%.



2.  FORMALNA STRANKA PRACE

Formalnou strankou prace rozumieme, ¢i praca obsahuje a splia formalne nalezitosti

prace (prva strana, zadanie, abstrakt, vyhlasenie, obsah, zoznam bibliografickych odkazov).

Jej sucastou je aj formalne (logické) rozclenenie a cislovanie textu, poradie
jednotlivych Casti prace, Styl spracovania, Citatelnost’ a gramatickd Cistota prace, sposob
citovania pramenov, odkazovy a poznamkovy aparat, prehl'adnost’ tabuliek a obrazkov,

Statistické prilohy, resSpektovanie rozsahu prace a pod.

2.1. Formalne pozZiadavky

Vzhl'adom na to, ze vysokosSkolskd zdvere¢na praca je typom exaktnej, logickej
a vedeckej prace, musi byt pisana v trpnom rode. Napriklad: ,, ... mozno charakterizovat™,
» -.. 82 dd usudit™, ,, ... z analyzy mozno usudit’, ze “ . Vzhl'adom na upresnenie vyplyvajiuce
zo Smernice €. 215 z roku 2021, Ze ,,Kazda zaverecnd praca je samostatnou pracou autora“
je mozné pracu pisat’ aj v 1. osobe jednotného Cisla. Tento systém sa vSak odportica pouzit’

az pri samotnej prezentacii prace.

Nie je vhodné v praci personifikovat’ nezivé javy a skutocnosti. Napr. nespravna
formulécia je ,, Model riesi ..." , spravna formulacia je ,, Pomocou modelu je rieseny ... "

Tiez nespravne je ,, Prdca si kladie za ciel ... ", spravne je ,, Cielom prdce je ..., a pod.

Vsetky vyjadrenia pisané pomocou odrazok sa piSu ako veta. To znamenda, Ze
jednotlivé vyjadrenia za¢inaji malym pismenom, st oddelené ¢iarkou a na konci vety je

bodka. Napr.
Ekonomicka situdcia podniku je charakterizovana podla tychto hladisk:

e vykonnost,
o stabilita,

e konkurencieschopnost.

2.2. Formalna aprava strany

Préaca sa predklada vo formate A4 (210 x 297 cm) na vysku. Zasadne sa ma pouzit’

biely, neprichladny (spravidla kopirovaci) papier 80g/m?, ktory umoziuje bezproblémovi



tla¢ a Citanie textu. Pracu je nutné pisat’ textovym editorom na pocitaci, pri¢om odporu¢ame

MS WORD. Praca sa tlaci len na jednu stranu papiera.
Pisanie textu:

e textovy editor MS Word (alebo iny podobny textovy editor),
e typ pisma Times New Roman?,
e velkost pisma 12,

e riadkovanie 1,5.

Format strany: v prostredi MS Word mo6ze byt zostaveny podl’a tychto pravidiel:

okraje horny 2,5 cm od hornej hrany listu papiera
dolny 2,5 cm od dolnej hrany listu papiera
lavy 3,5 cm od l'avej hrany listu papiera
pravy 2,0 cm od pravej hrany listu papiera

Medzery medzi odstavcami: za odstavcom - 6 pt.
Odsadenie 1. riadku: 1,00 cm

Zarovnanie textu: do bloku

2.3. Cislovanie stran prace

Pre jednotnost’ formalnej stranky prace su ¢isla stran umiestnené v zapiti v strede
strany. Cislovanie stran prace sa za¢ina od titulnej strany (nie obalu prace) — na nej sa

vSak Cislo neuvadza. Na ¢islovanie hlavného textu sa zasadne pouZzivaji arabské Cislice.

Cisla stran za¢iname uvadzat’ od strany, na ktorej je prvy suvisly text po obsahu (t.j. Uvod).

Poznamka: v praxi to znamend ze prvé cislo strany je uvedené az v zapdti kap. ,, Uvod“

a moze mat hodnotu napr. 7,9 a pod.

Prilohy sa v praci strankuju priebezne v nadvdznosti na strankovanie v hlavnom texte.

Uvodna Cast’ a ani prilohy, napriek tomu, Ze sa Cisluju, sa nezapocitavaju do rozsahu prace.

! Typ pisma, velkost a riadkovanie nie je zaviizné, ale obvyklé. MoZno pouZit’ aj iné typy pisma, pripadne
riadkovania.



2.4.  Clenenie textu a jeho prehladnost

Text prace sa ¢leni na kapitoly a podkapitoly. Hibka ¢lenenia je determinovana hlavne
predmetom skimania a rozsahom prace, pricom by sa nemalo ist'" do hlbsej ako Stvrtej

urovne. Optimalne je ¢lenenie do troch urovni.

Pisanie nazvov jednotlivych cCasti prace:
1. urover - nazvy kapitol: velkost’ pisma 14, tu¢né (Bold), vSetky velké pismena, Nazov
kapitoly prvej trovne sa vzdy za¢ina na novej strane;
2. urovei: velkost’ pisma 14, tu¢né (Bold), len prvé pismeno vel'ké;
3. urovei: velkost pisma 12, tu¢né (Bold), len prvé pismeno velké;
4. aroven: vel'kost’ pisma 12, tu¢né (Bold), len prvé pismeno velké;
Stvrta Giroven ¢lenenia prace sa neodporiiéa, mozno ju pouzit' len v nevyhnutnych

pripadoch.

Nazov Casti textu bez Cislovania (tzv. podnadpisy): velkost’ pisma 12, tu¢né (Bold),

len prvé pismeno vel'ké.

Nadpisy a nazvy kapitol st zarovnané vlavo, t.j. piSu sa od zaciatku riadku.
Za nadpismi a nazvami kapitol akejkol'vek trovne sa nepiSe bodka, dvojbodka, a pod. Nova

hlavna kapitola, resp. nadpis prvej arovne sa vzdy za¢ina na novej strane.

Medzery medzi nazvami (nadpismi) a textom:
V praci by sa nemali pouzivat’ prazdne riadky, ale medzery medzi odsekmi a nadpismi
podla nasledujacich udajov.
Nadpis 1. Grovne: za 18 pt;
Nadpis 2. tirovne: pred 18 pt, za 12 pt;
Nadpis 3. tirovne: pred 18 pt, za 12 pt;
Nadpis 4. arovne: pred 18 pt, za 12 pt;
Podnadpis: pred 6 pt, za 6pt;
Odsek textu: pred 0, za 6pt.

2.4.1. Cislovanie jednotlivych &asti

Zmyslom &islovania je sprehladnit’ text. Cislovanie ulahéuje &itatelovi orientaciu

V texte a umoziuje autorovi presne odkazovat’ na urcité miesta prace.



Cislovanie Casti prace sa robi desatinnym spdsobom, v hlavnom texte sa pritom
pouzivaju arabské cCislice. Kapitoly sa ¢isluju priebezne, zacinajuc ¢islom 1. Za poslednym
¢islom kapitoly (podkapitoly) sa vzdy piSe bodka (pozri Pravidla slovenského pravopisu).
Bodka sa za poslednym c¢islom kapitoly (podkapitoly) nepise len vtedy, ked sa v texte
nachadza odvoldvka na danu kapitolu a za ¢islom nenasleduje nazov tejto kapitoly. Ak

za ¢islom nasleduje aj ndzov, vtedy sa bodka za poslednou ¢islicou pise.

Napriklad: ,,Z analyzy, ktoréd je uvedend v kapitole 1.2 vyplyva potreba zavedenia nového

systému obsluhy.*

»Z analyzy, ktora je uvedena v kapitole 1.2. Charakteristika jestvujucich systémov obsluhy

vyplyva potreba zavedenia nového systému obsluhy.*

Kapitola moze (avSak nemusi) byt ¢lenend na jednotlivé Casti, napr. kapitola 1 je
¢lenend na podkapitoly 1.1 a 1.2. Tieto mézu byt’ ¢lenené na d’alSie podkapitoly, napr. 1.1.1
al1.1.2(resp.1.2.1a1.2.2) a pod. Avsak ako kapitola, tak i podkapitola nemozu byt’ ¢lenena
»len“ na jednu podkapitolu. Napr. je nelogické, ak by kapitola 1 mala len podkapitolu 1.1
(teda kapitola by bola ¢lenend na jednu podkapitolu), a tiez je nelogické ak by podkapitola
1.1 bola rozélenena len na ¢ast’ 1.1.1 V takychto pripadoch sa odporuca pouzit’,,Podnadpis®,

t.J. nazov Casti textu bez ¢islovania (vid’ kap. 2.4).

Medzi nazvami kapitoly a podkapitoly by sa mal nachadzat’ text. To znamena, ze je
neobvyklé, ak sa bezprostredne pod ndzvom kapitoly nachadza hned’ nazov podkapitoly.

Priklad formatovania nadpisu a textu je uvedeny na nasledujicom priklade.

Priklad formatovania nadpisov a textu:

Zaciatok prikladu formatovania nadpisov a textu:



1. ANALYZA JESTVUJUCEHO STAVU

Nadpis prvej urovne ma velkost’ pisma 14 - Bold, vSetky pismena velké. Za Cislom
kapitoly je bodka. Medzi nadpisom prvej urovne (len prvej urovne) a vlastnym textom je

medzera 18 pt.

Odsadenie riadku je 1,00 a medzera medzi ¢astami textu je 6 pt. Medzi nazvom

kapitoly prvej urovne a ndzvom kapitoly druhej Grovne by mal byt’ opisujici text.

Za koncom kazdej kapitoly je medzera, ktord vyplyva z odsadenia nazvu dalSej

kapitoly, t.j. 18 pt. pred jej nazvom.

1.1. Opatrenia prijaté v oblasti dopravnej politiky

Velkost' pisma nadpisu kapitoly druhej trovne je 14 - Bold, prvé pismeno velké
a d’alSie pismena malé. Za jednotlivymi ¢islami kapitol su vzdy bodky, teda aj za druhym
¢islom. Medzi nadpisom druhej urovne a vlastnym textom je medzera 12 pt. Medzera medzi
nadpisom a textom predchadzajucej kapitoly je 18 pt. (ako uz bolo uvedené vyssie). To
znamena, ze sa neformatuje vlastny text, ale len nadpis — pri druhej urovni: pred 18 pt. a za

12 pt.
1.1.1. Zelezni¢na doprava

Nadpis kapitoly tretej urovne je 12 - Bold, prvé pismeno vel'ké a d’alSie pismena
malé. Za jednotlivymi ¢islami kapitol su vzdy bodky, teda aj za tretim (resp. poslednym)
¢islom. Medzi nadpisom tretej (podobne ako pri druhej) trovne a vlastnym textom je
medzera 12 pt. Medzera medzi nadpisom a textom predchadzajucej kapitoly je 18 pt. (ako
uz bolo uvedené vyssie). To znamena, Ze kapitola tretej irovne je formatovana tak isto ako

kapitola druhej urovne, t.j. nadpis — pri tretej trovni: pred 18 pt. a za 12 pt.
1.1.2. Cestna doprava

Vlastny text kapitoly ...... 777777777777777777777

1.2.  Systémové opatrenia Statu

Text nnnnnnnnnnnnnnnnn



Prilohy sa oznacuji samostatnym pismenom (napr. Priloha A...). Ak sa prilohy ¢lenia
na niz$ie urovne, potom ich oznacenie ma takuto skladbu:
Priloha A
Priloha A.1
Priloha A.1.1 ... atd’.
Ak si priloha vyzaduje viac ako jednu stranu, na kazdej d’alSej strane sa opakuje nazov

prilohy, avSak uvedie sa pred tento nazov slovo ,,Pokracovanie®...

Koniec prikladu formdtovania nadpisov a textu.

2.4.2. Poznamky pod ¢iarou

Uvadzaju sa na konci strany menSim typom pisma (Times New Roman 10) a od
predchadzajiceho textu sa oddel'ujii vodorovnou &iarou v dizke asi jednej tretiny riadku. Na
poznamky sa odkazuje arabskymi ¢islicami umiestnenymi nad textom. V textovom editore
MS Word je funkcia ,,Poznamka pod ¢iarou (Referencie — Poznamky pod ¢iarou — Vlozit

poznamku pod ¢iarou).

V pozndmke pod ¢iarou mozno okrem bibliografickych odkazov na citované diela
uvadzat’ aj dopliiujice informacie k textu. Takéto pozndmky sa vSak odporuca pouzivat
v minimalnej miere. Ak st vysvetlivky naozaj doélezité, lepsie je ich umiestnit’ priamo v texte
prace.

Priklad:

1Zdroj uvadza aj dalsie...........

2.4.3. Zvyraziovanie Casti textu

Prehl'adnost’ prace mozno zvysit’ zvyraznenim dolezitych Casti textu, na ktoré chceme
upriamit’ pozornost’ Citatel'a. Zvyraziovanie sa Vv texte uskutocnuje podl'a stupnia doleZitosti

zmenou velkosti, druhu a rezu pisma:
o dolezité: kurziva,
o ddleZitejsie: kurziva tu¢né (Bold),

e najdolezitejsie: tucné (Bold).



Na zvyraznenie Casti textu, alebo na upozornenie niektorych skuto¢nosti uvedenych

Vv texte sa nepouziva podciarkovanie.

2.5. Interpunkcia a skratky

Interpunkecia je sustava prisluSnych grafickych znakov, ktoré sa pouzivaju na ¢lenenie
textu. Za interpunkénymi znamienkami (bodka, ¢iarka a pod.) musi vzdy nasledovat

medzera.
2.5.1. Uvodzovky

Dvojité ivodzovky sa pouzivaju na zaciatku a na konci citovanej vety, alebo V jej asti
v ramci vlastného textu. V pripade, Ze sa v rdmci cudzieho textu, ktory citujeme a ktory je
teda v tvodzovkach, nachadza d’alsi citat, dava sa tento posledny citat do jednoduchych

uvodzoviek (,text d’alSieho citatu”).

Horny index sa kladie vzdy za interpunkéné znamienko (.....uz spominana publikécia

Kotlera,! ktora uvadza......).
2.5.2. Skratky

V pisomnom prejave Casto dochddza k skracovaniu slov. Medzi zdkladné skratky
patria skratky ustalenych slovnych spojeni, za ktorymi sa piSe bodka, napr.: atd’., a pod., a.

i, 0.1, t.]., tzv., napr., resp.

Pri skratkdch zdruzenych pomenovani sa dodrZiava skracovanie jednotlivych slov
oddelene, napr. a.s. (akciova spolo¢nost’), s.r.0. alebo aj spol. s r.0. (spolo¢nost’ s ru¢enim
obmedzenym). Skratky utvorené¢ zo zaciatocnych pismen jednotlivych slov v nazvoch
Statov, inStitucii, organizacii a pod. sa povazuju za znacky, piSu sa velkymi pismenami bez
bodky a nesklofiuju sa, napr.: USA, MMF, OSN, EU a pod. Pri prvom pouZiti novej, bezne
nepouzivanej skratky, treba uviest' aj jej plny vyznam a do zatvorky uviest' akt skratku

budete d’alej pouzivat, napr.: ...zelezni¢na stanica (d’alej len ZST)...

Vedecké hodnosti sa piSu za priezviskom osoby, pricom medzi priezviskom a skratkou
sa vzdy piSe ciarka. Vedecko-pedagogické hodnosti sa piSu pred menom s malym

pociatocnym pismenom (prof., doc.), napr.: prof. Ing. Pavol Rapos, DrSc.



2.5.3. Cislice a skratky mernych jednotiek

Cislice, ktoré¢ oznacuju pocet tisicov, miliénov atd’., neoddel'ujeme v praci bodkou, ale

medzerou, napr.: 12 000 domacnosti.

Ak st za sebou v rade desatinné ¢isla, oddel'ujeme ich bodkoc¢iarkou, napr.: 3,14; 3,67,

4,12 atd’. Merné jednotky uvadzané za &islicou st od nej oddelené medzerou, napr.: 12 m?;

15 kg; 8 000 USD a pod.

Zlomky mozno pisat’ dvoma spdsobmi: 3/4 alebo % . V texte sa odporuca pouzit’ zapis

zlomku prvym spésobom: 3/4.

Udaje v praci sa podla moznosti vypisuju slovami, napr. po druhej (nie po 2.) svetovej

vojne; v prvej (nie v 1.) kapitole a pod.

2.6. Obrazky, tabul’ky a rovnice

Formatovanie a oznacovanie obrazkov, schém, grafov, tabuliek, rovnic a pod. sa riadi

prislusnou STN, resp. odporti¢anou literatarou.

2.6.1. Obrazky

Obrazky obsahuju grafy, diagramy, schémy, fotografie a pod. V pripade, Ze je v praci
vacsi pocet obrazkov jedného typu (napr. viac grafov, viac schém a pod.), potom sa kazdy
typ moZze Cislovat’ samostatne. Ak je obrdzkov menej, potom sa na ich oznacenie pouZije

pomenovanie "Obrazok".

Obrazky sa maju zaradit’ bezprostredne za textom, kde sa spominaji prvykrat a podla
moznosti na tej istej strane. Doplnkové obrazky je vhodnejSie zaradit’ do prilohy na konci
prace. Kazdy obrazok musi mat’ svoj nazov (titulok) a ¢iselné poradie v ramci celkového

poctu obrazkov v praci.

Ciselné poradie a titulok obrazku sa umiestiiujeme pod obrazok, zarovnanie zl'ava.
Zarovnanie obrazka je na stred. Za ndzov obrdzku vzdy uvddzame zdroj obrazku. Pismo

nazvu obrazka a zdroja je obvykle kurziva.



Priklad:

Nec

Nin + Npr

Néklady

Ndo

v

Pocet terminalov intermodalnej prepravy

Obrdzok 1. Schematické znazornenie priebehu celkovych ndkladov (zdroj: autor)
Pouzité symboly a skratky vysvetlime v legende pod obrazkom.

Priklad:
kde: Q - objem vyroby (Kks),
N - naklady (€),
C - cena za jednotku produkcie (EUR/KS).
Cislovanie obrazkov (rovnako aj schém, grafov, tabuliek a pod. sa méze realizovat

dvojakym sposobom.

1. Sposob — priebezné Cislovanie. Obrazky (resp. tabulky a pod.) su ¢islované priebezne
Vv poradi v akom st v praci ulozené (t.j. 1., 2., 3., ..... 24, ...).

Napriklad: Obrazok 1., nasledne Obrazok 2. ... az ... Obrazok 24.
Tento sposob sa odportica pouzit’ vtedy, ak v praci nie je prili§ vel'a obrazkov.

2. Spdsob — ¢islovanie podla kapitol. Pri tomto spdsobe st obrazky (resp. tabul’ky a pod.)
¢islované dvomi ¢islami oddelenymi bodkou. Prvé ¢islo vyjadruje ¢islo hlavnej kapitoly
Vv ktorej sa obrdzok nachédza a druhé ¢islo je poradové ¢islo obrazku v rdmci danej
kapitoly (t,j. 1.1.,1.2,, .... 2.1., 2.2., a pod.)
Napriklad: V poradi prvy obrazok v kapitole 2 bude oznaceny ako Obrazok 2.1.
V poradi piaty obrazok v kapitole 4 bude oznac¢eny ako Obrazok 4.5.



Tento sposob sa odporaca pouzit' vtedy, ak je v praci prili§ vela obrazkov

a ¢islovanie podla spdsobu 1 by komplikovalo pripadné opravy a korekcie.

Upozornenie: Uvedené sposoby nemozno navzdjom kombinovat. Ak sa pouZije
pri oznacovani obrazkov jeden spésob, tak sa musi ten isty spésob pouzit aj pri oznacovani

tabuliek (pripadne grafov, schém a pod.).
2.6.2. Tabulky

Tabulka sa oznacuje arabskou c¢islicou v ramci celkového poctu tabuliek v praci
a kvoli vacsej prehl’adnosti obyc¢ajne aj nazvom. Oznacenie ,,tabul’ka“ a nazov sa spravidla
uvadza nad tabulkou, zarovnanie zlava. Spdsob c¢islovania tabuliek je podobny ako

pri obrazkoch (pozri kapitolu 2.6.1). Zarovnanie tabul’ky je na stred.

Ak je tabulka, alebo jej Cast’, prebrata od iného autora alebo z iného zdroja (napr.
Z podnikovych materidlov, internych materidlov inStiticie a pod.), je potrebné tato

skuto¢nost’ uviest’ pod tabul’ku aj so zdrojom. Pismo je obvykle kurziva.

Priklad:
Tabulka 1. Struktiira a vybrané parametre voziiov intermoddlnej prepravy
Merns Radové oznacenie Zelezni¢ného voziia
Parameter ]
jednotka Sdgnss Sgjs Sgs Sgnss
Pocet voziiov ks 60 40 10 167
Celkova dizka
mm 19740 21840 20040 19740
vozia
Hmotnost’ vozia t 26,90 25,00 24,00 19,80
LoZzna hmotnost’ t 53,1 55,00 56,00 60,20
koSovy vozeni plosin. vozeni | plosin. vozeti | ploSin. vozeni
Poznamka (navesy, VK'a | (VK, drevena|(VK, drevena|(VKa VN, bez
VN) podlaha) podlaha) podlahy)

Zdroj: Metrans, Bratislava, 2003
2.6.3. Rovnice

Rovnice (vzorce) sa v praci uvadzaji vzdy v strede riadku. Vysvetlivky symbolov sa

uvadzaju na zaciatku riadku. Rovnice sa piSu s pouzitim editora pre pisanie rovnic.



V textovom editore MS Word st v menu Vlozit' — Rovnice. Ak je vzorcov viac, je potrebné

uviest’ Cislo vzorca vpravo v okrahlej zatvorke.

Priklad:

NF
O =— 1)

C—Nyyp

kde: Qk - objem vyroby v kritickom bode rentability (Kks),
Nr - fixné naklady (EUR),
¢ -cena(EUR/ks),
NvaR - Variabilné naklady (EUR/KS).

V texte sa potom mozno odvolat’ na prislusné ¢islo vzorca, napr.: Zo vzorca (1)

vyplyva, Ze.....



3.  SPOSOBY UVADZANIA ZDROJOV

Otazkam citovania a uvadzania bibliografickych pramenov v odbornych a vedeckych
pracach je potrebné venovat ndleziti pozornost. Odkazovanie na zdroje informdcii sa

reglementuje statnymi a medzinarodnymi Standardmi.

3.1. Norma STN ISO 690

Pri spdsobe uvadzania prameiiov treba vychadzat z normy STN ISO 690
o bibliografickych odkazoch. Pévodna, uz neplatna norma, vysla v roku 1998. Této bola
vzhl'adom na neplatnost’ niektorych ustanoveni, resp. rozpor z ,,Pravidlami slovenského
pravopisu“ vV maji 2012 inovovana. Avsak pre zjednotenie normy s pravidlami EU bola aj
tato verzia inovovana. V sticasnosti plati novela STN z juna roku 2022, pod oznac¢enim:
STN ISO 690: 2022 (010197) Informacia a dokumenticia — Navod na tvorbu
bibliografickych odkazov na informa¢né pramene a ich citovanie. T4to novd norma
z roku 2022 v plnom rozsahu nahradila normu STN 690 z maja 2012. Norma sa v sucasnosti

(X1/2023) preklada z angliétiny do slovenciny.

Zakladné sposoby uvadzania bibliografickych odkazov st uvedené iV prirucke
,Metodické usmernenie ¢. 56/2011%, vydanej MSVVa$ SR, resp. v jeho prvej prilohe (vid’

cast’ ,,Predhovor®).

Pri spracovani ZP sa vSak treba riadit’ pokynmi, ktoré st od 111/2024 zverejnené na

stranke fakulty PEDAS.

Citat je text doslovne prevzaty 7 nejakého prameria. V odbornom texte sa vyuziva na
podporu ¢i doplnenie vlastnych tvrdeni, resp. slizi ako predmet naSej analyzy alebo kritiky.
PiSe sa v tivodzovkach. Pri rozsiahlejSich citatoch (viac ako Styri riadky) sa odportca

citovany text oddelit’ od ostatného textu a odsunut’ od 'avého okraja.

Citacia je forma skrdteného odkazu. Je umiestnena v zatvorkach vnutri textu alebo je
pripojend k textu ako poznamka v dolnej Casti strany, na konci kapitoly alebo na samom
konci textu. Umoziuje identifikovat’ publikaciu, z ktorej autor prebral alebo podl'a ktorej
parafrazoval myslienku a oznacuje presné umiestnenie tejto mysSlienky alebo vynatku

Vv zdrojovej publikicii.

Skrateny odkaz pod Ciarou sa umiestiiuje na tej istej strane, kde je citacia. Nie je

povinny, ale jeho pouzivanie sa odporuca, pretoze Citatelovi ul'ahcuje orientaciu v texte



a v pramenoch bez toho, aby musel zakazdym hladat’ v zozname bibliografickych odkazov

na konci publikacie.

(Uplny) bibliograficky odkaz predstavuje komplexny zidznam o pouZitom
dokumente. Obsahuje vSetky pozadované udaje o publikovanych dokumentoch,
monografiach, seridlovych publikdcidch a pod. Norma urcuje povinné poradie tychto
udajov, ktoré je medzinarodne dohodnuté a nie je mozné ho menit’ a stanovuje pravidla ich

zapisu.

3.2. Citovanie

Na citovanie mozn0 pouzit’ metddu prvého udaja a datumu.

Metoda prvého udaja a datumu (metoda: meno, datum)
Citovanie podla mena a datumu je preferovanou metédou citovania. Znamena, ze
na prislusnom mieste v texte, kde je citovana myslienka, sa v zatvorkach napise meno autora

(t.j. prvy udaj) a datum (t.j. rok vydania citovanej publikacie), napr.: (Kotler, 2002)

Ak sa prvy udaj uz nachddza v rdmci textu, rok publikovania sa uvedie za nim v
zatvorkéch. V pripade potreby sa za rokom uvedu aj Cisla stran, napr.: ,,Vo svojej publikacii

Kotler (2002, s. 265) uvadza........ “.

Ak maju dve publikécie alebo niekol’ko publikécii ten isty prvy udaj a rovnaky rok
vydania, odliSia sa malymi pismenami (a, b, ¢ atd’.) za rokom vnutri zatvoriek. (Prislu§né
rozliSovacie pismeno sa pripoji k roku vydania aj v bibliografickom odkaze, aby sa
zabezpelilo presné prepojenie medzi citaciou a odkazom), napr.: (Friedmann, 1980a),
(Friedmann, 1980b).

Meno autora v texte mdze byt sucast'ou vety alebo sucast'ou citacie v zatvorkach. V
texte sa nemusi pisat’ v inverznej forme. Udaje sa piSu malymi pismenami (nie verzalkami),

napr.: ,,Ako vystizne uvadza Kotler (2002, s. 200) ........

Ak ma publikécia viac ako dvoch autorov, citiciu (nie vSak zdznam v zozname
bibliografickych odkazov) mozno skratit. Uvedie sa iba meno prvého autora a za nim

latinska skratka "et al." (et al. = a ini, a d’al$i), napr.: Revenda et al., 1996.

Ak pouzity dokument nema autora, cituje sa podl'a prvého udaja, ktory je v zdzname

o dokumente (napr. nazov publikacie, ¢islo normy atd’.) alebo primerane skratenej Casti



nazvu a odkazu na strany. Na jeho zvyraznenie mozno v citacii pouzit' kurzivu, napr.:

(Ekonomicka encyklopédia, 1995, s. 418), (CSN 010197, 1971, s. 4).

Pri tejto metode citovania sa jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov
uvadzaji v abecednom poradi, pricom sa spravidla necisluju. Zoradené st podl'a prvého
prvku (autor, resp. nazov publikacie), za ktory sa (len pri tejto metode) prida rok vydania.
Za nim sa v pripade potreby uvedu malé pismend na odliSenie odkazov s rovnakym prvym
udajom a rokom vydania. Rok publikovania sa potom zopakuje aj na prisluSnom mieste

za miestom vydania a vydavatel'om.

Zhrnutie:
1. Citat a citacia v texte:
,.Dalsou charakteristickou értou marketingovej koncepcie je jej sustredenie sa na
zakaznika" (Kotler, 2002, s. 54).
2. Odkaz pod ¢iarou (na konci strany, kde je citacia):
KOTLER, Philip.: Marketing........ , 2002.
3. Zaznam v zozname bibliografickych odkazov:
KOTLER, Philip (2002). Marketing. Praha : GRADA PUBLISHING, spol. s r.0., 2002.
720s. ISBN ...

3.3.  Zoznam bibliografickych odkazov

Zoznam bibliografickych odkazov (tradi¢ne oznacovany ako "PouZzita literatara")
predstavuje dolezitu sucast’ prace. Citatefovi ma umoznit’ (rychlo) ziskat' vieobecnu

informaciu o literature (na danu tému), ktor autor prace pouzil pri jej pisani.

Zoznam bibliografickych odkazov zahffia vSetky pramene, z ktorych autor prace
¢erpal potrebné poznatky. Mal by obsahovat’ len skuto¢ne pouZitu literatiru, teda nie zoznam
literatury, ktory sa danej témy tyka. Zostavenim supisu bibliografickych odkazov autor prace

preukazuje svoju schopnost’ ndjst’ vyznamné pramene a pracovat’ s nimi.

Zoznam bibliografickych odkazov sa uvadza stihrnne na konci prace pred prilohami.
Jednotlivé publikacie sa uvadzaju pri metode citovania "meno - datum' v abecednom
poradi podl'a priezviska autorov a v pripade anonymnych diel podla prvého slova svojho
nazvu. Viaceré tituly toho istého autora sa uvedu chronologicky podla roku vydania.
Pri velkom rozsahu literatury je mozné pramene Clenit' - zvlast' knihy, zvlast casopisy,

zvlast vyskumné spravy, zvlast internetové zdroje a pod.



Forma uvadzania pramenov, citovania a najmé prehl'adu ,,Pouzita literatGra® sa riadi
9 b

novelizovanou STN ISO 690 z roku 2022.

Norma STN ISO 690: 2022 — stru¢ny prehl’ad

Medzinarodny Standard 1SO 690 - Information and documentation - Guidelines for
bibliographic references and citations to information resources.
V Slovenskej republike plati od jina 2022 ako STN ISO 690: 2022 (010197) Informdcia a
dokumentdcia — Navod na tvorbu bibliografickych odkazov na informacné pramene a ich

citovanie.

V komunikacii vedeckych informécii prebiehaju rozne zmeny, jednou z nich je aj
pouzivanie socidlnych médii a sieti ako napr. YouTube a pod. Aj tieto zdroje informacii
musia byt’ korektne identifikované a popisané, t. j. citované a odkazované. Nova norma ISO
690 z roku 2022 venuje vel’ky priestor pravidlam pre citovanie a vytvaranie odkazov na tieto

,hetradicné® zdroje.

Norma STN ISO 690:2022 (01 0197) je u¢inné od jina 2022 a v plnom rozsahu
nahradila normu STN ISO 690 z méja 2012!

Norma sa vzt'ahuje na vSetky druhy zdrojov, nielen monografie, periodika, zborniky,
¢i patenty ale aj na rozne elektronické zdroje, ako su napr. stibory udajov, programy, socialne
médid, fotografie, grafické materidly a pod. Norma sa nezaobera pravnymi citaciami ako su
odkazy na pripady, zdkony alebo pojednavania.

Pouzitie normy je zavizné pre pisanie zaverecnych prac.

VSeobecné pravidla zostavovania zdrojov

Udaje pre opis zdroja sa preberaju zo zdroja samotného a uvadzajii v jeho jazyku. V
pripade pouZivania iného pisma ako je latinka sa odportca transliteracia, t. j prepis do latinky
pricom sa odporuca transliterovany text uviest’ v hranatych zatvorkach a uviest’ na zaciatku

skratku ,,translit:, napriklad [translit:]

Oznacenia Udajov na zdroje maju reSpektovat’ jazyk a pismo publikacie, aby boli
zrozumitel'né Citatelovi. Tyka sa to oznaceni ako napriklad ,,Avalilable at / Dostupné na®,
,volume / ro¢nik*, ,,number / ¢islo* a podobne. V nasom prostredi sa to spravidla nevztahuje
na oznacenie ,,In“ (pouZziva sa iba v anglickom tvare) a na pouzivania oznaceni odvodenych

z latin¢iny ako ,.et al®, ,,s. L.“ a podobne.



Vyzaduje sa konzistentny systém uvadzania Udajov, pouzivania interpunkcie,
oznaceni a typografie tak, aby jednotlivé polozky zoznamu bibliografickych odkazov boli

odlisiteI'né, zrozumiteI'né a strojovo Citatelné.

Uvadzanie udajov v odkazoch

Uvedené informacie su indikativne a vztahuju na ,bezné“ zdroje, najméi
publikéacie. Nemusia byt relevantné napr. pre odkazy na mapy, elektronické spravy, subory

udajov, socidlne média obrazové materialy a podobne.
Odkaz musi obsahovat’ tieto tidaje:
v" Tvorca (autor)

« Udaj je povinny, ak je k dispozicii.

= Ako tvorcu mozno uviest’ aj inStiticiu.
v' Tvorca — osoba

= NajcastejsSie sa meno tvorcu (autora / autorov) uvadza v invertovanom tvare, t. j. v
poradi: priezvisko, rodné meno.

= Priezvisko sa piSe velkymi pismenami, rodné meno malymi. Rodné meno mozno
skratit’ na inicialovu skratku.

» Tituly a hodnosti autorov sa neuvadzaju.

= Pri publikédcidch najviac piatich autorov sa uvadzaju vsetci, spravidla v
invertovanom tvare. Norma priptiSt'a aj mozZnost’ uviest’ v invertovanom tvare iba
prvého autora a d’alSich v beznom, prip. posledného autora v beZnom tvare. Mena
autorov oddel'ujeme bodkociarkou, iba posledného oddelime cez ,,a*.

= Ak mé dokument viac ako pit’ autorov, uvedu sa bud’ vsetci, alebo iba prvy autor a

skratka ,,et al.“.
v" Tvorca — organizacia (korporacia)

= Ak je tvorcom organizicia, alebo skupina I'udi, moZno uvadzat’ hromadného
tvorcu napr. ACADEMIA SCIENTARIUM FENNICA, ROYAL SOCIETY,
UNESCO, NATO.

= V pripade ur¢itych druhov publikdacii, napr. encyklopédie, sa namiesto tvorcu

uvadza nazov (Encyclopaedia Britanica).



= V pripade odkazu na kapitolu v knihe sa ako povinny tdaj uvadza aj autor
zdrojového dokumentu.
V pripade anonymnych diel pripiSta norma aj pouzitie oznacenia ,,Anonym alebo
prislusnej skratky a uvadza sa nasledovne [ANONYM] alebo [ANON.]. V praxi sa s tym

stretdvame vynimocne.
v’ Nazov

» Udaj je povinny pre odkazy na vietky typy publikécii.

» Nazvy informacnych zdrojov ako celkov sa zaznamenavaju kurzivou.

= Naézov sa mbze vyskytovat’ aj ako prvy tdaj v pripade encyklopédii ¢i
kooperativnych diel, napr. Encyclopaedia Beliana.

= Nazov sa uvadza v jazyku dokumentu.

= V pripade odkazu na prispevok (¢lanok v zborniku alebo kapitolu v knihe) sa
uvadza ndzov zdrojového dokumentu, t. j. zbornika alebo knihy tak, ze mu
predchadza oznacenie ,,In:*“. V pripade ¢lankov z ¢asopisu sa pouzitie takéhoto
oznacenia nevyzaduje.

= V pripade odkazu na prispevok (¢lanok v ¢asopise, zborniku alebo kapitola v
knihe) sa kurzivou neuvadza nazov prispevku, ale ndzov zdrojového dokumentu,
t. j. Casopisu, zbornika alebo knihy.

= Ak sa v dokumente nachddza nazov v niekol’kych jazykoch, uvedie sa iba jeden
(typograficky najvyraznejsi). Ak st rovnako vyrazné viaceré jazyky, uvedie sa
nazov v jazyku hlavného textu danej publikacie.

» Ak v dokumente nemozno najst’ nazov, mal by sa odvodit’ podl'a obsahu zdroja a
uviest’ do hranatej zatvorky, napr. [Povinnosti prijimatela 2 % z dane).

= Ak sa cituje sprava z elektronickej posty, plni funkciu ndzvu dokumentu predmet
spravy, v pripade chatu, online konferencie a pod. sa ndzov odvodi z témy a
uvedie v hranatej zatvorke, napr. [Alokacie pre integrované uzemné stratégie].

Osobna komunikacia.
v Format a typ zdroja

» Udaj je povinny pre odkazy na zdroje, ktoré nie s vydané v tladenej forme.
= Uvadza sa velkym zaciato¢nym pismenom bez hranatych zatvoriek.
» Odportcaji sa oznadenia napr. Online, Statisticky dataset, Webové sidlo (angl.

Web site), CD, DVD, Databaza, Softvér, Elektronickd posta, Blog...



v’ Poradie vydania / verzia

= Uvadza sa pri odkaze na monografiu ako celok, s vynimkou prvého vydania.

* Pri odkaze na softvér sa uvadza verzia iba ak je to potrebné.

» Cislo vydania alebo udaje o zmenach stvisiacich s vydanim sa uvadzaju tak, ako je
uvedené v zdroji, priCom oznacenia sa uvadzaji v jazyku dokumentu ako

obvyklé skratky, napr. ,vyd.,“,ed.“.
v Miesto vydania a vydavatel’

= Miesto vydania spravidla nie je povinny udaj, vydavatel’ ano (s vynimkou zdrojov
ako st ¢lanky), povinnost’ uvadzat’ vydavatela sa ale tyka iba niektorych typov
zdrojov.

= Vydavatel sa piSe v takom tvare, ako je uvedeny v dokumente.

= Ak vydavatel nie je uvedeny, moze sa nahradit’ latinskou skratkou [s.n.] — bez
vydavatel’a.

= Ak mé dokument niekol’ko vydavatel'ov, uvedie sa typograficky najvyraznejsi
alebo ten, ktory je uvedeny ako prvy.

= Pri zapise vydavatel'a sa odporti¢a vynechat obchodné oznacenia (s. r. 0. a pod.)
Edicia
» Udaj je povinny iba pre odkazy na kniZné publikacie, ktoré su identifikovatelné

ako sucast’ edicie.
Rok / datum / datum citovania

» Udaj o roku je povinny, ak je k dispozicii. Ak nie je k dispozicii ale da sa odvodit’
(odhadnut’) zapisuje sa v hranatej zatvorke s otaznikom, napr. [20217].

= Ak nie je k dispozicii Ziadny Udaj o roku, uvedie sa v hranatej zatvorke anglicky
termin ,,no date* slovensky ,,bez datumu‘ alebo ich inojazy¢ny ekvivalent, prip.
latinské oznacenie ,,s. a.“, napr. [no date], [bez datumu], [s. a.].

= Zvyc€ajne postacuje uviest’ rok vydania, s vynimkou zdrojov ako napr. internetové
dokumenty, vyskumné data a patenty, kde sa vyzaduje datum prip. ¢as posledne;j
modifikécie (ak je k dispozicii).

= V odkazoch na online dokumenty treba uviest’ presny datum, prip. aj hodinu
prevzatia dajov, napr. [datum citovania 2022-11-20].

= Ak sa pouziva citaény systém mena a datumu (Harvardsky systém) uvadza sa v

odkaze rok ako druhy udaj v poradi.



Napriklad:
KLAPITA, Vladimir (2010). Nazov dokumentu ...

Cislovanie v ramci polozky (roc¢nik, ¢islo, rozpitie stran)

= Uvadza sa pri odkaze na Casti celku (¢lanok v ¢asopise, v zborniku, kapitola v
knihe a pod.).
» Udaj o ¢&isle ¢asopisu v odkazoch na ¢lanky nie je v norme uvedeny ako povinny,
je v nej vsak poziadavka, ze v pripade prispevku by sa malo uviest’ ¢islo a
oznacenie najmensicho samostatne identifikovaného komponentu, preto ho takto
mozno chapat’.
» Udaj o poéte stran v knihe nie je v norme uvedeny ako povinny.
= Cislovky oznadujiice ro¢nik a &islo sa zapisujii v takej forme, ako je uvedené na
dokumente.
= Rozpitie a rozsah strdn sa uvadza arabskymi ¢islami.
= Ak st sucastou Cislovania oznacenia ako ,,ro¢nik®, ,,¢islo®, ,,zvdzok™ a pod.,
uvadzaja sa v jazyku publikovaného dokumentu (vysledného, nie zdroja).
Skracuju sa obvyklym spdsobom napr. €., ro¢, s.; resp. vol., no./ iss., pp. Tieto
oznacenia mozno aj vynechat’ a uviest’ iba ¢isla samotné.
Napriklad:
roc. 17 (2023), ¢. 4, s. 125-1209.
vol. 17 (2023), no. 4, s. 125-129.

Standardné identifikatory (ISBN, ISSN, DOI)

» Standardné &islo knihy (ISBN) a periodika (ISSN) st volitené, v nasich
podmienkach je ISBN zauzivané.

= DOI (Identifikator digitalneho objektu) je povinny tdaj (ak je k dispozicii) a
zapisuje sa ako tplny aktivny odkaz, napr. https://doi.org/10.15414/june2022

Informacie o dostupnosti, pristupe a umiestneni (URL adresa, umiestnenie)

» Udaj o URL adrese je povinny pre odkazy na online publikacie.

= V pripade online publikacii sa informacie o lokécii identifikuju slovnym spojenim
,Dostupné z*, ,,.Dostupné na* ,,Available from®, ,,Spdsob spristupnenia®, za
ktorymi nasleduje Gplny aktivny odkaz (napr. URI, URL).

* Ak md online dokument DOI, uprednostiiuje sa jeho uvedenie pred URL adresou.


https://doi.org/10.15414/june2022

Priklady popisu dokumentov citacii podl’a platnej 1SO 690 a 1SO 690-2

1. Knihy / Monografie

Prvky popisu:

Autor. PRIEZVISKO, Meno (rok vydania). Nazov.: podndzov (nepovinny). Poradie vydania.
Miesto vydania: Vydavatel, Rozsah stran. ISBN.

Ak st viaceri autori oddel'uju sa bodkociarkou. AK je viac autorov ako piati uvedie sa prvy
autor a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahrani¢né dielo. Prvé vydanie sa v citatnom popise
nemusi uvadzat’.

Priklady:

OBERT, Vladislav (2006). Ndvraty a odkazy. Nitra: Univerzita Konstantina Filozofa, 129
s. ISBN 80-8094-046-0.

NEDELIAKOVA, Eva; DOLINAYOVA, Anna; NEDELIAK, Ivan (2012). Manazment

V Zeleznicnej doprave 1. Zilina EDIS - vydavatel'stvo Zilinskej univerzity, 164 s. ISBN
978-80-554-0478-3.

MAJERCAK, Jozef a kol. (2008). Zeleznicnd dopravnd previdzka: technoldgia
Zeleznicnych stanic. 1. vyd. Zilina: EDIS - vydavatel'stvo Zilinskej univerzity, 2008. 230 s.
ISBN 978-8070-887-0.

2. Clanok v ¢asopise

Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. In: Ndzov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). ISSN,
rok, ro¢nik, ¢islo zvdzku, Rozsah stran (strana od - do).

Priklady:

GASPARIK, Jozef (2010). Quality factors in railway infrastructure capacity management.
In: Horizons of railway transport. ISSN 1338-287X, ro¢. 1, ¢. 1, s. 22-28.

KENDRA, Martin et al. 2012. Changes of the infrastructure and operation parameters of a
railway line and their impact to the track capacity and the volume of transported goods. In:
Procedia - social and behavioral sciences. ISSN 1877-0428, 2012, vol. 48, no. 2, p. 743-
752.

3. Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov ¢lanku. In: Ndazov zbornika. Miesto vydania: Vydavatel’, rok

vydania. ISBN, Rozsah stran (strana od - do).



Priklady:

DOLINAYOVA, Anna (2012). Transport infrastructure cost for inter modal versus direct

trucking in the Slovak Republic. In: LOGI 2012 - 13th international scientific conference,
November 22th, 2012 in Pardubice, Czech Republic conference proceedings. Brno: Tribun
EU, 2012. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, Méria et al. (1990). An introduction to algorithmic and cognitive approaches
for information retrieval. In: 18. Informatické dni: sbornik referdtit z mezindrodni védecké

konference o soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a jejich

vyuziti. Praha: Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7, s. 17-28.
4. Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Ndazov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania: Vydavatel'. Datum
aktualizacie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

MAIBACH, Milan et al. (2008). Handbook on estimation of external costs in the transport
sector. [online]. Netherlands: CE Delft, 2008. 332 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na:

<http://ec.europa.eu/transport/themes/sustainable/doc/2008_costs_handbook.pdf> .
5. Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. In: Ndzov casopisu. [Druh nosic¢a]. rok vydania, ro¢nik, ¢islo
[datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

BUKOVA, Bibiana; BRUMERCIKOVA, Eva (2010). Navratnost’ investicii do
technolégie RFID v praxi. In: Zeleznicna doprava a logistika [elektronicky zdroj]:
elektronicky odborny casopis o Zeleznicnej doprave a preprave, logistike a manazmente
[online]. ro¢. 6, ¢€.3, s. 53-55 [cit. 2012-01-10]. Dostupné na:

< http://zdal.uniza.sk/images/stories/clanky_pdf/archiv_ZDALu/zdal_2010_03.pdf >.
ISSN 1336-7943.

6. Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:


http://zdal.uniza.sk/images/stories/clanky_pdf/archiv_ZDALu/zdal_2010_03.pdf

Autor. rok vydania. Nazov. In: Ndzov zbornika [Druh nosica]. Miesto vydania: Vydavatel,
Rozsah stran (strana od-do). ISBN. 3
Priklad:

ZEMANEK, Pavel (2001). The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In: 9th International Conference: proceedings. Vol. 2. Fruit
Growing and viticulture [CD-ROM)]. Lednice: Mendel University of Agriculture and
Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.

7. Vedecko-kvalifika¢né prace

Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Ndzov prace: oznacenie druhu prace (dizerta¢na, doktorandska). Miesto
vydania: Nazov vysokej skoly, Rozsah stran.

Priklad:

MIKULASIKOVA, Milka (1999). Didaktické pomécka pre praktickii viucbu na hodindch
vytvarnej vychovy: diplomova préaca. Nitra: UKF, 62 s.

8. Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov prdce: druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vydania:

Nazov inStiticie, Rozsah stran.

Priklad:

BAUMGARTNER, Jan a kol. (1998). Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat,

§lachtenie zvierat: vyskumna sprava. Nitra: VUZV, 78 s.
9. Normy

Popis prvku:
Oznacenie a ¢islo normy: rok vydania (nie rok schvalenia, alebo u¢innosti): Nazov normy.

Priklad:

STN ISO 690:1998: Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktira.
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Priloha A - Obal prace

Obal prace je presne definovany fakultou PEDAS a je platny pre celu fakultu.
Vyroba obalu pre zaverené prace je zabezpetena vo vydavatePstve EDIS ZU.

Vzor obalu je dostupny na web stranke katedry:
http://kzd.uniza.sk/index.php/zaverecne-prace.

Obal prace si musia Studenti objednat’ sami.


http://kzd.uniza.sk/index.php/zaverecne-prace

Vzor obalu ZP

ZILINSKA UNIVERZITA
V ZILINE

Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov

Nazov prace

Podnazov prace (ak existuje)

[Zvolte druh zavereCnej prace]

TITUL, MENO A PRIEZVISKO

Studijny program: Nazov $tudijného programu
Studijny odbor: [vyberte nazov odborul]
Skoliace pracovisko: Zilinska univerzita v Ziline,

Veduci [Vyberte druh prace]: Titul, meno a priezvisko

Zilina 2024



Priloha B — Prva strana ZP

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA PREVADZKY A EKONOMIKY
DOPRAVY A SPOJOV

28330620142011 (Cislo zadania ZP, ktoré je uvedené v Zadani témy ZP)

NAZOV PRACE

Bakalarska praca / Diplomova praca

Studijny program: 3772 7 16 Zelezni¢na doprava
Studijny odbor: 5. 2. 59. doprava
Skoliace pracovisko: Katedra Zeleznié¢nej dopravy

Skolitel” (meno veduceho prace — aj s titulmi)

Zilina 2024 Jan Mrkvi¢ka



Na tretej strane ZP je vlozené ,,Zadanie ZP*

-V origindly prace je vloZeny original zadania ZP

-V kopii (képiach) prace je vlozené naskenované zadanie ZP



Priloha C — Abstrakt
ABSTRAKT

PRIEZVISKO, Meno, Titul: Nazov prace [Bakalarska praca/Diplomova praca]. Zilinska
univerzita v Ziline. Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov; Katedra Zelezni¢nej
dopravy. Veduci bakalarskej/diplomovej prace: PRIEZVISKO Meno, tiuly vediceho ZP;
Stupeni odbornej kvalifikacie: Bakalar/InZinier. Zilina: FPEDAS, ZU, Rok. podet stran celej
ZP od prvej az po poslednu stranu vratane vsetkych priloh s.

Obsahuje vystiznu informdciu o cieloch skolského diela, obsahu, vysledkoch
a vyzname Skolského diela. Abstrakt sa pise suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je
spravidla 100 az 500 slov.

Abstrakt sa uvadza v slovenskom jazyku a v anglickom (pripadne inom svetovom)
jazyku.

KPucové slova

KIacové slova oddel'ované bodkami.. KI'icové slovo. KI"a¢ové slovo.

ABSTRACT

PRIEZVISKO, Meno, Titul: Nazov prace v anglickom jazyku [Bachelor Thesis/Diploma
Thesis]. University of Zilina. Faculty of Operation and Economics of Transport and
Communications; Department of Railway transport. Tutor: PRIEZVISKO Meno, tiuly
veduceho ZP; Degree: Bachelor/Master of Science. Zilina: FPEDAS, ZU, Rok. po&et stran
celej ZP od prvej az po poslednu stranu vratane vsetkych priloh pages.

Text abstraktu v anglickom jazyku. Obsahuje vystiznii informaciu o cieloch skolského
diela, obsahu, vysledkoch a vyzname skolského diela. Abstrakt sa pise suvisle ako jeden

odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov.

Keywords:
KTIacoveé slova prelozené do anglictiny oddel'ované bodkami. KI'acové slovo. KIicové

slovo.



Priklad abstraktu v slovenskom jazyku

ABSTRAKT

SITKOVA, Zuzana: Hydrochemické vlastnosti vertikalnych a porastovych zrazok horskych
smrecin v TANAP-e. [Diplomova praca] / Zuzana Sitkova. — Technicka univerzita vo
Zvolene. Lesnicka fakulta; Katedra prirodného prostredia. — Veduci ZP: Jaroslav
Skvarenina. Zvolen: LF TU, 1998, 72 stran.

Praca prezentuje vysledky chemicko-fyzikalnych vlastnosti zrazkovych véd (pH,
elektricka vodivost, H+, SO42-, NO3-, NH4+, Ca2+, Mg2+, Na+, K+, Al3+) a zaobera sa
vypocétom imisnych atmosférickych depozicii v poraste a na volnej ploche za rok 1997.
Objektom prace boli porasty v slt Cembreto-Piceetum a Mughetum acidofilum na lokalite
Popradské Pleso (1540 m n. m) a v slt Lariceto-Piceetum na lokalite Vy$né Hagy (1140 m
n. m). Praca analyzuje a porovnava chemizmus zrazok na volnej ploche, podkorunovych
zrazok a zrazkovych véd stekajucich po kmeni smreka, smrekovca, limby a kosodreviny.
Na skumanych plochach bola zistena vyrazna acidifikaciu zrazok a latkovo imisné
obohatenie porastovych zrazok v porovnani s volnou plochou. Predpoklada sa, Ze kysly
imisny vstup prekracujuci kritické hodnoty zohrava vyznamnu ulohu pri rozpade lesnych
ekosystémov v TANAP-e.

Kraéové slova: Atmosféricka depozicia. Acidita zrazok. Koeficient obohatenia. Vertikalne

zrazky. Elektricka vodivost.



Priloha D — Vyhlasenie

I Vyhlasenie je od roku 2022 nepovinné, resp. uz nie je sucast’ou ZP!!!

Preto sa uzZ v avode ZP neuvadza!

Vyhlasujem, ze cehindiplomovi/bakalarsku pracu na tému ,,Analyza prepravnych

(13

sluzieb v Zeleznicnej osobnej ave®, vratane vSetkych priloh a obrdzkov som

vypracoval/a samostatne s pouzitim literatirxuvedenej v prilozenom zozname.

(vlastnoruc¢ny podpis)

V Ziline, 06.05.2020 Jan Mrkvicka
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ZOZNAM SKRATIEK A SYMBOLOV
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Slovnik pojmov (nie je povinny)

Pojem: Vysvetlenie pojmu

Viskozita: Fyzikalna veli¢ina, miera odporu tekutiny
deformovat sa pod vplyvom Smykovych

(tangencialnych) napati. Prejavuje sa vnutornym

trenim.

V pripade pouzitia slovnika sa pojmy uvadzaju v abecednom poradi.
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